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图书馆图书预约流程
一、我院在职职工、在院学生、住培生均可使用预约服务。每人同时可预约最多3册图书。
二、预约方式：
1、读者在图书馆馆藏书目列表查询所需图书。
2、登录院OA网向“图书馆”发送寻呼或者通过院企业微信向图书馆进行预约，准确标注书名，册数。
三、预约有效期：读者提交图书预约请求有效期默认为7天，过期未取书，预约请求自动取消。
四、预约取书地：院图书馆办公室(学生公寓六楼)。
图书馆藏书目.xls
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